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Registrera arbetad tid i Kom & Ga

Logga in

Lank till: Kom & g3 (heroma.se)

Om du istéllet gér via intrandtet sa hittar du Kom & G& under Gemensamma genvégar.

Gemensamma genvagar

Avvikelse - rapportera

Aterstall losenord

Kom och ga

e  Skriv in personnummer i inloggningsbilden. Det som skrivs visas inte i klartext av
sekretesskal

‘ (EXT) | (EXT1) | (EXT2) ‘

e Har du flera id-nr [ 'Imaste du vilja vilket id-nr du
ska registrera pa.
e Tryck pa Enter.
Vid problem med inloggning kontaktar du enhetens chef som far prata med 16nesupporten och

patala att din anstillning/ditt saldo behdver forldngas.

Tis 2 jul 10:23 .= |

Kom & Ga

Startsidan - Valkomstsidan

Efter inloggning 6ppnas din Startsida/Vélkomstsida dar stimpling sker. Knappar for de
vanligaste stimplingssorterna finns mitt pé sidan.

Postadress Besoksadress Telefon E-post


https://lvn.heroma.se/prod/lvnpp01/komoga/KoGDefault.aspx
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Tis 2 jul 10:24
Valkommen Fanrik Fjun ‘(: )

Dina senaste stamplingar Arbetstid
2806 Fre 06:55 |

24/6 M3n 07:00 1

‘Schema senast hamtat: 2019-07-01 13:49 Preliminart saldo

Saldo: 0:00
Semestersaldo: 0,00
Kompsaldo: 00:00

[1In ” 2 Utrast H 3 Inrast H &Ut]

‘ 5 Justera 8 Logga ut

Sa har registrerar du arbetad tid i Kom & Ga

Registrera In i Kom & G4 nir du kommer pé arbetet

Registrera Ut rast nér du tar lunch under dagen

Registrera In rast nir du kommer éter fran lunch under dagen

Registrera Ut vid arbetsdagens slut. Vid jour/beredskap registrerar du Ut nar
jour/beredskapspasset &r slut

bl

5. Om du arbetat fler timmar dn vad schemat sdger sa kdnner systemet av det och foreslar
att du begér mertid. Det gor du genom att klicka pa knappen "Légg in begéran om
mertid" i Kom & Ga.

Du har stémplat ut 08:23
Saldo: 0:00 tim

Stamplingar ligger utanfor planerat arbetspass
Onsdag 2019-07-03

‘ L&gg in begéran om mertid H Tillbaka ‘ | Logga ut |

6. Vilj vilken typ av arbetsfordndring

Valj arbetsforandring

Extra tid
Overtid under rast

‘ Avbryt ‘

Den arbetsforandring du ska vlja dr Extra tid.

7. Ditt drende finns skapat med tider och du behdver vilja Ersittning Frivillig OT
timlon” och skriva en notering om sa behovs.
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Registrera Extra tid 2021-09-20
Verksamhet |Operation5avd A S-vall v\ Arbetstid Stamplingar
2021-09-20 13:30-21:30 (30) 2021-09-20 10:00 In

2021-09-20 10:00 AF Start
2021-09-20 13:30 AF Slut
oo = 2021-09-20 17:15 UtRast
Erséttning [Frivillig OT timlén -] 2021-09-20 17:45 InRast
2021-09-20 22:30 Ut

Datum Fromkl Tomkl  Aktivitet
|

2021-09-20 }[ 10:00 }[ 13:30 | Arbetstid v
J

‘ Skicka ‘ ‘ Avbryt ‘

Notering

8. Klicka pé Skicka och drendet gar till ansvarig.

9. Du hittar drendet under Mina personliga drenden i sjdlvservice.
Oversikt = =

Mina drenden

Mina pagéende drenden

Extra tid 2021-09-20 Pagaende

Sa har justerar du arbetad tid i Kom & Ga

Om du har glomt att registrera din arbetade tid s& har du mojlighet att justera tiderna inom 8
dagar.

1. Klicka pé Justera

2. Léagg in den arbetade tiden som saknas genom att ange ritt datum, klockslag och om det
ar In, Ut, Ut rast eller In rast och klicka dérefter pa Lagg till.

n (s
Ut Rast

In Rast

Utstampling saknas
2019-03-05

Signaler

Instdmpling saknas

2019-03-05
[2019-03-05] i lLégg tiIIJ |

Postadress Besoksadress Telefon E-post



—~— Region
ma Visternorrland
Datum Dnr Sida
2022-03-16 5(5)
Utstampling saknas
2019-03-02
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